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Modelprogramma Kascontrolecommissie


1	Boekhouding

1.01 De openingsbalans controleren aan de hand van de gepubliceerde balans van het vorig
boekjaar
1.02 De mutaties (in boeken of grootboekkaarten of computerlijsten) kritisch doornemen en
steekproefsgewijs controleren. Daarbij dient tenminste aandacht te worden besteed aan posten die 20% of meer van de totale grootboekrekening uitmaken en/of 10% of meer van de totale rubriek. Verder dienen de personeelskosten zorgvuldig op juistheid en volledigheid te worden gecontroleerd.
1.03 De controle belangrijke posten van ontvangen en uitgaven doortrekken naar de
boekhouding en de jaarrekening.
1.04 Nagaan of alle transacties goed gedocumenteerd zijn in de boekhouding en alle
procedures worden nageleefd.


2	Effecten

2.01	Vaststellen dat de balansbedragen voor effecten in overeenstemming zijn met de saldo
opgave van de bank (per balansdatum). Maak van deze laatste kopieën ten behoeve van
de afdeling Financieel Economische Zaken.
2.02	Vaststellen dat de mutaties op de rekening effecten gedekt worden door bescheiden van
de bank en in overeenstemming met (bestuurs)besluiten.


3	Bank

3.01	Vaststellen dat de banksaldi in overeenstemming zijn met het laatste dagschrift van het
oude boekjaar en het eerste dagschrift van het nieuwe boekjaar. Maak van deze laatste
kopieën ten behoeve van de afdeling Financieel Economische Zaken. Steekproefsgewijs
de overlegde bankafschriften controleren en vaststellen of saldi en nummers aansluiten.


4	Kas

4.01	Vaststellen of er een adequate organisatie is ter zake het contant geldverkeer
(bijvoorbeeld procedure tellen en afdragen van contant geldontvangsten)
4.02	Vaststellen dat het kassaldo in overeenstemming is met het kasboek per balansdatum en
per begindatum van het nieuwe boekjaar.
4.03	Controleren of het overlegde kasboek (of kasbladen) compleet is door vast te stellen dat	de saldi aansluiten.
4.04	De mutaties kritisch doornemen en steekproefsgewijs controleren met bescheiden.
4.05	Het kasboek globaal natellen en vaststellen dat de mutaties volledig geboekt zijn op de
grootboekrekening.


5	Betaalde facturen

5.01	Vaststellen of er een adequaat vierogen principe voor het betalingsverkeer is
georganiseerd.
5.02	Deze facturen globaal doornemen. Daarbij letten op:
- juiste betalingsfiattering (paraaf verantwoordelijke kerkmeester);
- vermelding datum en wijze van betaling;
- tenaamstelling van factuur nagaan en bij onduidelijkheid hieromtrent nagaan uit de 
omschrijving van de factuur of deze past binnen de “bedrijfsvoering”van de parochie;
- voldoende documentatie van betaling door bescheiden.


6	Inkomsten

6.01	Vaststellen of er een sluitend samenspel van maatregelen is ter waarborging van de juistheid en volledigheid van de opbrengsten.


7	Overige onderwerpen

7.01	Aandacht voor:
	- onderhoudscontracten
	- arbeidscontracten
	- verzekeringspolissen
	- lijst kerkelijk kunstbezit
	- tekeningsbevoegdheden
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